Postup na ziskanie informacii a sadzobnik poplatkov

Postup, ktory musi okresny urad (d’alej len povinna osoba) dodrzat’ pri vybavovani podani fyzickvch osob

a pravnickvych osob, vratane prislu§nych lehot na vybavenie podPa zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

®  Ziadost o spristupnenie informacii mozno podat’ pisomne, ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym

technicky vykonatelnym spdsobom.

Zo ziadosti musi byt’ zjavné:
- ktorej povinnej osobe je urcena,
- kto jupodava,
- ktorych informécii sa tyka,
- aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje ( §14 ods. 2 zékona ¢. 211/2000
Z.2)

e Ak je ziadost podavana Ustne, vyhotovi sa z nej formular o prijati Gstnej ziadosti, zaeviduje sa v podatel'ni, na
centralnom registri a doruci sa vecne prislusnému odboru na vybavenie.

e Ziadost je podana ditom, ked bola oznamena povinnej osobe prislusnej vo veci konat'.

e Naziadost povinna osoba pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami predpokladanti vysku uhrady za
spristupnenie informacie.

e Ak ziadost neobsahuje predpisané ndlezitosti (t.j. chyba uvedenie, ktorej povinnej osobe je urend, meno,
priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel’a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, taktiez moze chybat’
uvedenie, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky spdsob spristupnenia informdcii ziadatel’ navrhuje),
povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatel'a, aby takuto netiplnt ziadost’ doplnil.

e Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie ziadosti, ktord je miniméalne 7 dni, pri¢om sa ziadatel’ pouci
0 tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve povinnej osoby ziadatel’ ziadost' v danej lehote nedoplni
a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, povinna osoba zZiadost’ odlozi bez vydania
rozhodnutia.

e Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba moze bez zbyto¢ného
odkladu, najneskor vSak do piatich dni od podania ziadosti, namiesto spristupnenia informacii ziadatel'ovi
oznamit’ udaje, ktoré umoziuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak vsak ziadatel trva na
spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich spristupni. V takom pripade za¢ina lehota na
spristupnenie plynit’ diiom, ked’ ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

eV pripade, ak ziadatel’ pozaduje spristupnenie informacii, ktoré tvoria utajované skutocnosti, alebo sa tykaja
ochrany osobnosti, osobnych tidajov, obchodného tajomstva vzt'ahuju sa na ne obmedzenia, ktoré ustanovuje
zakon €. 211/2000 Z. z. a prislusné pravne predpisy.

e  Povinna osoba vybavi ziadost o informéciu bezodkladne, ak ide o jednoduchu vec, najneskoér do dsmych
pracovnych dni odo diia podania ziadosti, alebo odo diia odstranenie nedostatkov ziadosti a do 15 pracovnych
dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pripustnej forme.

e Zo zavaznych dévodov mdze povinna osoba predizit’ lehoty uvedené v bode 7., najviac viak o osem
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme
podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zakona ¢. 211/2000 Z. z..



Zavaznymi dévodmi su:

vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujicej
ziadost’,

vyhladavanie a zber vicsieho poétu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,

preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristuptiovanim informacie, o ktorych

mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

e PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty uvedenej

v bode 7.. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

e Ak povinna osoba, ku ktorej ziadost’ smeruje, nema pozadované informécie k dispozicii a ak ma vedomost’ o

tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’, postipi ziadost’ do piatich dni odo diia dorucenia ziadosti

povinnej osobe, ktorda ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim. Postupenie

ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami ziadatel'ovi. Lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynat’ znovu

diiom, ked’ povinna osoba dostala postipenu ziadost’.

Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia:

o

ak povinna osoba poskytne ziadatel'ovi poZzadované informacie v rozsahu a spésobom podl'a § 16 v
zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’
opravny prostriedok.

ak povinna osoba ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom v zakonom stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odloZena (§ 14 ods. 3).

ak povinna osoba v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informéacie ¢i nevydala rozhodnutie a ani
informéciu nespristupnila, predpokladé sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut’
informaciu. Za den doruéenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti deii od uplynutia lehoty na

vybavenie ziadosti (§ 17).

Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

Povinna osoba spristupni informaciu najma:

e  (sthe,

e umoznenim nahliadnutia do spisu,

e vyhotovenim odpisu alebo vypisu,

e odkopirovanim informacii,

e  spristupnenim predloh s pozadovanymi informaciami,

o telefonicky,

e  postou,

e  clektronickou postou.

Ak informaciu nemoZno spristupnit’ spésobom uréenym ZiadatePom, dohodne povinna osoba so ZiadatePom

iny sposob spristupnenia informacie.



Sadzobnik uhrad nakladov
za spristupiovanie informacii v salade s § 21 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych

zakonov
1. Vyhotovenie kdpie
A4 (1 strana) 0,05 €
A4 (obojstranne) 0,10 €
A3 (1 strana) 0,10 €
A3 (obojstranne) 0,20 €

2. Postové poplatky

\ Podla aktudlneho cennika Slovenskej posty, a.s.




